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| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos r. Dituvos Aleksandro Teodoro KurSaiCio pagrindinés mokyklos
(toliau — Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai)
reglamentuoja prieSmokyklinio, pradinio ir pagrindinio ugdymo dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu, administravimo, tvarkymo, prieziGros ir
perkélimo j skaitmenine laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2022 m. geguzés 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymo Nr. |[SAK-2008 ,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo® pakeitimo®.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas;

3.2. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant
identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio
formg tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. Mokykla naudoja UAB
,1avo mokykla“ (TAMO) elektroninj dienyna.

5. Mokiniy ir mokytojy duomenys elektroniniame dienyne ,TAMO® automatiniu
badu susieti su duomenimis Mokiniy ir Pedagogy registruose.

Il SKYRIUS
ASMENUY, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIY ELEKTRONIN] DIENYNA, FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

6. Elektroninio dienyno administravima, priezitrg bei archyvavimg vykdo Mokyklos
direktoriaus paskirti asmenys.

7. Elektroninj dienyng pildo ir tvarko jo administravimg vykdantis asmuo, Mokyklos
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, mokytojai ir pagalbos mokiniui specialistai, klasiy
vadovai, socialinis pedagogas, visuomenés sveikatos priezitros specialistas.

8. Mokyklos elektroninio dienyno administravimg vykdo direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, kuris atlieka Sias funkcijas:



8.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikianCios jmoneés atstovus ir
Mokyklos direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia
administravimo problemas savo kompetencijos ribose;

8.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugseéjo 5 d., suveda |
elektroninio dienyno duomeny baze pedagogy, mokiniy sgrasus, tévy (globéjy, rapintojy)
sgrasus, nurodo klasiy vadovus, formuoja grupes, prireikus koreguoja esamus duomenis
arba daro pakeitimus;

8.3. vadovaudamasis Mokyklos direktoriaus jsakymu patvirtintais ugdymo planais
nustato pusmeciy datas, atostogy datas;

8.4. fiksuoja pedagogy pavadavimus, suteikia galimybe pavaduojan€iam
pedagogui pildyti klasiy dalyky elektorinius dienynus;

8.5. patvirtina/,uzrakina“ pusmecio, metinio ar kito ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatus, per 10 darbo dieny nuo jo pabaigos;

8.6. suteikia prisijungimus (vardus ir slaptazodzius) elektroninio dienyno
vartotojams — mokytojams, Svietimo pagalbos specialistams, grupiy auklétojams,
neformaliojo ugdymo pedagogams, socialiniam pedagogui, administracijai, mokiniams,
tévams (globéjams, ripintojams) ir/ar atnaujina duomenis juos pametusiems vartotojams;

8.7. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius elektroninio
dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

8.8. prireikus daro pakeitimus mokiniy, tévy (globéjy, ripintojy) sgraSuose moksly
mety eigoje, mokiniui pakeitus ugdymo jstaiga;

8.9. atrakina klasiy mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

8.10. mokytojui (ar kitiems dirbantiems elektroninio dienyno vartotojams)
nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo vykdyta veiklg elektroniniame
dienyne ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

8.11. i§ TAMO administracijos gautg elektroninio dienyno archyvg perkelia |
skaitmenine laikmeng ir pateikia sekretorei archyviniam saugojimui.

8.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumag ir
autentiSkuma;

8.13. surenka duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) aktus.

9. Mokytojai, pildydami elektroninj dienyng, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

9.1. IS Mokyklos elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo vardg ir
slaptazodj, prisijungia prie elektroninio dienyno;

9.2. mokslo mety pradzioje bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suzymi savo klases,
sudaro savo dalyko ar neformaliojo Svietimo grupes (vaiky grupé, dalyvaujanti vienoje
pamokoje, bet sudaryta i$ vienos ar keliy klasiy mokiniy), pazymi jose esancius mokinius;
laikotarpiui, kai mokinys mokomas namuose, formuoja atskirg grupe;

9.3. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

9.4. pazymi mokinio programos tipg (bendroji, pritaikyta, individualizuota);

9.5. kiekvieng darbo dieng iki 19 val. arba véliau, jei tam yra objektyviy priezasCiy
(néra interneto, neveikia elektroninis dienynas ar pan.), suveda tg dieng vesty pamoky
duomenis: pazymius, lankomumag, mokiniy vélavimg, nurodo pamokos temg, namy
darbus, nurodo pazymiy tipg iS pateikto meniu sgraso, raso pagyrimus ar pastabas
mokiniams pagal poreikj;



9.6. ne véliau kaip pries savaite nurodo planuojamo kontrolinio darbo datg ir laika,
aptares jj su mokiniais, pazymius uz kontrolinius darbus jraso ne véliau kaip per 7 dienas;

9.7. vykdant kultarine, menine, pazintine, karybine, sportine, praktine, socialine,
prevencine ir kitg veiklg skiltyje ,Pamokos turinys ir namy darbai“ jraso veiklos
pavadinimg, pvz.: Sporto Sventé, Kaziuko muge, Pazintiné ekskursija ir kt.;

9.8. tg dieng, kai mokytojas direktoriaus jsakymu iSvyksta j komandiruote, skiltyje
.,Pamokos turinys ir namy darbai jraSo iSvykimo priezastj, pvz.: Kvadrato varzybos,
Matematikos olimpiada, Seminaras ,Streso valdymas®, Metodiné diena ir kt.;

9.9. | komandiruote iSvykusio mokytojo pamoky metu dirbantis mokytojas (kai néra
direktoriaus jsakymo dél pavadavimo) skiltyje ,Pamokos turinys ir namy darbai“ pildo
savo dalyko pamokos temg, klasés darbg ir kt.;

9.10. ne véliau kaip paskutine pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio,
mokslo mety rezultatus;

9.11. per meniu punktg ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai“ jveda saugaus elgesio
ar kity instruktazy turinj, iSspausdina instruktazo lapg, kuriame mokytojas ir mokiniai
pasiraso, pasirasytg lapg jsega j ,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ segtuva;

9.12. sugrjzus mokiniams, laikinai iSvykusiems gydytis ir mokytis kitoje mokykloje,
gautus jvertinimus i$ kity dokumenty perkelia j elektroninj dienyna;

9.10. pamokoms nevykstant dél SalCio, epidemijos ar kt., skiltyje ,Pamokos tema®“
jraso ,Pamoka nevyko del...%

9.11. pasibaigus ménesiui ir jj ,uzrakinus®, pastebétas klaidas iStaiso tik Mokyklos
elektroninio dienyno administratoriui leidus;

9.12. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj laikotarpio
vertinimo rezultatg, Zinias apie praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie patvirtinami
automatiskai ,uzrakinant® jrasytg atitinkamo laikotarpio duomenj iki tos dienos 24 val.; jei
Luzrakinus“ nustatoma klaida, ,atrakinimo® faktas fiksuojamas surasant ,Duomeny
keitimo aktg“ (1 priedas), kuriame jraSoma Si informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
jvertinimai skaiCiumi ir zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky
skaiCius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio duomenys keiCiami, vardas ir pavardé,
dalyko mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardé,
elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavarde, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, del kurios atliekamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susije
duomenys. Aktg apie duomeny keitimg suraso klaidg padares asmuo arba kitas mokyklos
paskirtas asmuo, jei klaidg padares asmuo buty nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas
aktas apie duomeny keitimg saugomas kartu su ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine®.

9.14. fizinio lavinimo mokytojas suveda duomenis apie mokiniy fizinio parengimo
rodiklius.

10. Klasiy vadovai, pildydami elektroninj dienyng, atlieka Sias pagrindines
funkcijas:

10.1. praneSa savo klasés mokiniams, tévams (globéjams, rupintojams)
prisijungimo prie elektroninio dienyno reikalingus duomenis;

10.2. prasidéjus mokslo metams (iki rugséjo 10 d.) patikrina savo klasés mokiniy
sgrasus, apie netikslumus pranesSa Mokyklos elektroninio dienyno administratoriui;



10.3. iSvykus ar atvykus naujam mokiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

10.4. informuoja mokancius mokytojus apie turimus pazymius mokinio, atvykusio
i$ kitos mokyklos ar grjZzusio iS sanatorijos ir pan.;

10.5. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,Klasés veiklos":

10.5.1. ,Kultdring, menine, pazintine, kirybine, sportine, praktine veiklg®;

10.5.2. ,Socialine veiklg®;

10.5.3. ,Klasés vadovo veiklg“ (pokalbiai su nepazangiais, nelankanciais, elgesio
problemy turinCiais mokiniais, dalyky mokytojais, tévais (globéjais, rupintojais),
dokumenty rengimas, ataskaity pildymas, pasirengimas renginiams ir kt.) (ne maziau 2
veikly per savaite);

10.6. gave iS mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumentg per 3 darbo
dienas jveda duomenis j elektroninj dienyna;

10.7. pasibaigus ménesiui iki kito ménesio 5 darbo dienos baigia tvarkyti
lankomumo duomenis;

10.8. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, klaséje déstanciais
mokytojais, mokyklos administracija;

10.9. skelbia informacijg apie busimus tévy susirinkimus, atviry dury dienas,
klasés renginius, nurodo jy vieta, laikg ir temas;

10.10. paruoSia elektroninio dienyno ataskaitas iS5 Mokyklos iSvykstantiems
mokiniams;

10.11. vykdydami administracijos nurodymus, formuoja savo klasés ataskaitas;

10.12. klasés, kuriai vadovauja, mokiniams pateikia ménesio, pusmecio, metines,
signalines pazangumo suvestines.

10.13. per meniu punktg ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai jveda saugaus
elgesio ar kity instruktazy turinj, iSspausdina instruktazo lapg, kuriame mokytojas ir
mokiniai pasiraso (nuo 1 klasés), pasiraSytg lapg jsega | ,Saugaus elgesio ir kity
instruktazy” segtuva;

10.14. mokslo mety pabaigoje mokymosi pasiekimy suvestinéje jveda direktoriaus
jsakymo dél keélimo j aukStesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numerj;

10.15. pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
iSspausdina skyriy ,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné", pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisinguma;

10.16. tuo atveju, jei nors vienam mokiniui yra paskirti papildomi darbai, tos klasés
,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné“ sutvarkoma po paskutinio mokslo mety
Mokyklos mokytojy tarybos posédzio, atspausdinama, pasiraSoma ir perduodama
direktoriaus pavaduotojui ugdymui per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél kelimo |
aukstesne klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne
véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutinge darbo dieng.

11. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. ne reCiau kaip kartg per ménesj vykdo elektroninio dienyno pildymo priezitrg
ir reikalingy ataskaity parengima;

11.2. elektroniniame dienyne raso pastabas mokytojams ir klasiy vadovams dél
dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;



11.3. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis
elektroniniame dienyne;

11.4. kontroliuoja ir analizuoja, kaip mokytojai elektroniniame dienyne laikosi
Mokykloje priimty susitarimy dél mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo;

11.5. stebi klaséms skiriamy kontroliniy darby skaiCiy per dieng, o esant
pazeidimams informuoja apie tai mokytojus bei Mokyklos direktoriy vidiniu praneSimu.

11.6. patikrina klasés vadovy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje
elektroninio dienyno pagrindu iSspausdintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiniy bylas;

11.7. patikrintas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy bylas
perduoda j archyva;

11.8. mokiniy ugdomajg veiklg vykdanCiam asmeniui nutraukus darbo sutart
mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkytg mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti
kitam asmeniui; 12.9. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmenine
laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

12. Visuomenés sveikatos prieziluros specialistas:

12.1. per dienyno meniu punktg ,Sveikatos duomenys® iki spalio 1 dienos jveda ir
atnaujina duomenis apie mokiniy sveikata;

12.2. informuoja fizinio lavinimo mokytoja, esant reikalui ir kity dalyky mokytojus
apie mokiniy sveikatos sutrikimus.

13. Socialinis pedagogas:

13.1. stebi mokiniy pamoky lankomumg, pazanguma, jy pokycCius bei gautas
pastabas ir pagyrimus;

13.2. vidaus Zinutémis dalykiSkai ir korektiSkai bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globéjais, rupintojais), mokytojais, klasés vadovais, mokyklos administracija.

14. Tévai (globéjai, ripintojai):

14.1. sistemingai (ne reCiau kaip kartg per savaite) prisijungia prie elektroninio
dienyno ir stebi vaiko pazymiy jvertinimus, gautus praneSimus bei mokytojy informacija;

14.2. bendradarbiauja su vaikg mokanciais mokytojais, aptardami pasiekimy
pazanga, lankomuma ir namy darby atlikimg naudojantis vidiniy pranesimy galimybémis;

14.3. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu, praso klasés vadovo
atspausdinti informacijg apie vaiko pasiekimy pazangg ir lankomumg (ne reciau kaip
kartg per ménesj);

14.4. neturédami galimybés naudotis elektroniniu dienynu, klasés vadovo
atspausdinti praso ir gauna pasirasytinai vaiko pusmecio/metines ataskaitas;

14.5. esant batinybei, laiku praneSa duomenis apie vaikg ir asmenine informacijg
klasés vadovui, o Sis dienyno administratoriui.

15. Mokiniai:

15.1. sistemingai (kasdien) prisijungia prie elektroninio dienyno ir perzidri
mokymosi pasiekimus, paskirtus namy darbus gautus pranesSimus, pagyrimus/pastabas;

15.2. sistemingai domisi elektroninio dienyno pateikta informacija apie pamoky
tvarkarastj, gautus jvertinimus, lankomumo rezultatus ir, esant neatitikimams, nedelsiant
informuoja dalyky mokytojus ir klasés vadova.



Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENY PAGRINDU
PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA IR SAUGOJIMAS

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma dienyne TAMO. Ugdymo
procesui pasibaigus Mokyklos elektroninio dienyno administratorius:

16.1. visg dienyng perkelia j skaitmenines laikmenas;

16.2. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty | skaitmenine laikmeng
duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

17. Perkeltas | skaitmenines laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo
mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjtcio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-
83), nustatytg laika.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

18. Mokyklos direktorius vykdo jo paskirty asmeny, atsakingy uz elektroninio
dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus, veiklos priezitrg.

19. Mokyklos direktorius uZztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma,
informacijos saugumg, tikrumg ir patikimumg jame, jo perkélimg | skaitmenines
laikmenas, jo saugojimg teises akty nustatyta tvarka.

20. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui tikrina elektroninio dienyno pildyma,
kontroliuoja, ar nepazeidziama tévy (globéjy, rapintojy) ir mokiniy informavimo tvarka,
mokyklos ugdymo planas.

21. Dienyno administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty |
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma bei Siy nuostaty
reikalavimy laikymosi priezidra.

22. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su
elektroniniu dienynu.

23. Skaitmeninés laikmenos su perkeltais elektroninio dienyno duomenimis
saugomi mokyklos archyve, uz jy sauguma atsako mokyklos sekretorius.

24. Mokiniy ugdomajg veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés
vadovas ir kiti) atsako uz duomeny teisingumg dienynuose.
veiklos apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys
dienyng, duomenis tvarko vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais.

26. Asmuo, per mokslo metus nutraukes darbo sutartj, atsiskaito uz elektroninio
dienyno duomeny tvarkymag elektroninio dienyno administratoriui.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



27. Nuostatai keiCiami direktoriaus jsakymu. Pakeitimai inicijuojami mokyklos
bendruomenés atstovy prasymais, pakeitimo proceduras vykdo Mokyklos direktorius.
28. Nuostatai skelbiami mokyklos interneto svetainéje www.dituvos.lt.

Klaipédos r. Dituvos Aleksandro Teodoro
Kursaic€io pagrindinés mokyklos
elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty

1 priedas

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE



http://www.dituvos.lt/

(data)

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus

Mokytojo pil dall
keiGiami duomenys okytojo pildoma dalis

Klasé, grupé

Dalykas

Data

Mokinys (-iai)

Klaidos pobudis arba
keitimy priezastis

(parasas) (vardas, pavarde)



